KẾ HOẠCH TUẦN 18
(Từ 19/12/2016 – 25/12/2016)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

19/12/2016
	- Chào cờ; đánh giá và triển khai công tác thi đua tuần.

- Lên kế hoạch công tác tuần18. Dạy thay lớp 3/1 (chiều)
- Tiếp tuc truy thu các khoản đóng góp của học sinh 

- Cập nhật, lưu trữ công văn. Nhập số liệu EQMS
- Phục vụ bạn đọc. Nhập số liệu vào phần mêm thư viện
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
	 Th/Quảng

- Thầy Tư
- Cô Loan, Tuyết

- Cô Hồng;
- Cô Tình

- Cô Linh;

	Thứ ba

20/12/2016
	- Tiếp tục thu các khoản đóng góp của HS từ GVCN
- Cập nhật văn bản. Bổ sung số liệu vào hồ sơ PMIS
- Phục vụ bạn đọc. Nhập số liệu vào phần mêm thư viện
- Tuyên truyền phòng chống dịc bệnh
- Tổ chức học sinh thi giải toán qua mạng (Khối 4 - Vòng 10)
	- Cô Loan; Tuyết
- Cô Hồng; Linh
- Cô Tình

- Cô Linh

- Th/Tư


	Thứ tư

21/12/2016
	- Thanh toán tiền điện thoại, điện thắp sáng tháng 12/2016
- Cập nhật các loại văn bản. Bổ sung số liệu vào hồ sơ PMIS
- Phục vụ GV- HS mượn sách báo, ĐDDH

- Đưa học sinh dự thi “Rung chuông vàng” cấp huyện.
- Dạy thay lớp 3/2 (chiều)

	- Cô Loan

- Cô Hồng; Linh
- Cô Tình

- Th/Quảng


	Thứ năm

22/12/2016
	- Làm hồ sơ Bóng đá Na uy năm 2016 để quyết toán
- Cập nhật lưu công văn. Bổ sung số liệu vào hồ sơ PMIS
- Phục vụ bạn đọc. Chăm sóc sức khỏe học sinh.

- Bồi dương Tiếng Việt khối 4 - 5
- Bảo quản, chăm sóc cây trồng.
	- Cô Loan

- Cô Hồng, 

- Cô Tình; Linh
- Th/Tư
- Hạnh, Bảo

	Thứ sáu

23/12/2016
	- Vào sổ thu chi quỹ ngoài ngân sách
- Tổng hợp văn bản trong tuần

- Phục vụ bạn đọc

- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh

-  Dạy thay lớp 3/3 (chiều). Họp giao ban tuần 18 
	- Cô Loan

- Cô Hồng
- Cô Tình

- Cô Linh

- Th/Tư

	Thứ bảy

24/12/2016
	- Nghỉ
	

	CN

25/12/2016
	- Nghỉ
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
